
 



2 

Table des matières 
 

Introduction..................................................................................................................................... 3 

Chapitre I. Dispositions générales ............................................................................................. 4 

1. Les temps et lieux d’accueil ......................................................................................................... 4 

2. L’équipe d’animation  .................................................................................................................. 4 

4. Les objectifs éducatifs  ................................................................................................................ 5 

Chapitre II. Procédure d’inscription ........................................................................................... 5 

Chapitre III. Réservations .......................................................................................................... 6 

1. Les modalités de réservation  ..................................................................................................... 6 

2. Les modalités d’annulation ......................................................................................................... 7 

Chapitre IV. Tarifs et modalités de paiement ............................................................................. 8 

1. Les tarifs ...................................................................................................................................... 8 

2. Les modalités de paiement  ...................................................................................................... 11 

Chapitre V. Fonctionnement et vie quotidienne ....................................................................... 12 

1. L’accueil périscolaire des journées d’école  .............................................................................. 12 

2. Les mercredis loisirs  ................................................................................................................. 14 

3. Les centres de loisirs  ................................................................................................................. 16 

Chapitre VI. Santé  .................................................................................................................. 18 

1. Suivi médical  ............................................................................................................................. 18 

2. Maladie et accident  .................................................................................................................. 18 

3. Accueil spécifique et prise de médicaments ............................................................................. 18 

Chapitre VII. Responsabilités  .................................................................................................. 19 

1. L’arrivée et le départ de la structure  ........................................................................................ 19 

2. Les affaires personnelles  .......................................................................................................... 19 

Chapitre VIII. Règles de vie  ..................................................................................................... 19 

Chapitre IX. Exécution du règlement  ...................................................................................... 20 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Approuvé par délibération du conseil municipal en date du 24 juin 2026, annule et remplace toutes les 
versions précédentes. 



3 

 
 
 

*** 
 
 
 

La Ville de Sarrebourg, avec le soutien financier de la Caisse d’Allocations Familiales de la Moselle propose 
aux familles des accueils périscolaires : le matin, à la pause méridienne et le soir, pour les enfants 
scolarisés dans les écoles primaires publiques de la ville. 
Elle propose également des accueils de loisirs pour les enfants de 3 à 11 ans : les mercredis et pendant les 
vacances scolaires. Les enfants scolarisés dans le cadre de la Toute Petite Section ne sont donc pas 
concernés par ces services.  
Ces accueils constituent une réponse souple et adaptée aux besoins des familles. 
Ils représentent également une opportunité pour les enfants de bénéficier d’un certain nombre d’activités 
à caractère artistique, sportif, scientifique, environnemental… 
La gestion, l’organisation et la responsabilité sont assurées par la Ville de Sarrebourg, en lien avec un 
comité de pilotage représentatif des différents partenaires. 
Le présent règlement vise à préciser les modalités pratiques relatives au fonctionnement des différents 
accueils.  
Le document est affiché dans les locaux de l’Espace Primevères et publié sur le site internet de la ville. Il 
est également disponible en Mairie – Service Education – bureau des Affaires Scolaires. 
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I. Dispositions générales 

1. Les temps et lieux d’accueil 

 
 
L’Espace Primevères est un lieu de vie, où les enfants peuvent profiter de loisirs éducatifs en participant à des 
activités proposées par des animateurs qualifiés. Leur bien-être y est assuré dans le respect des personnes, des 
lieux, du matériel et des règles de vie en collectivité 

 

2. L’équipe d’animation 

Les enfants sont pris en charge par des équipes de professionnels dans le respect des normes d’encadrement 
exigées par le Service Départemental à la Jeunesse, à l’Engagement et aux Sports (SDJES). 
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3. Les objectifs éducatifs : Grandir, s’épanouir, devenir citoyen 

L’équipe d’animation s’appuie sur un projet pédagogique qui définit les objectifs en tenant compte des valeurs 
propres du projet éducatif de la Ville de Sarrebourg : 
 

 

II. Procédure d’inscription 

Le dossier d’inscription :  
- Est commun aux accueils périscolaires, mercredis et centres de loisirs ; 
- Est à compléter en ligne par le(s) responsable(s) légal(aux) de l’enfant ; 
- Est valable pour l’année scolaire en cours (de septembre à août). 

Tout changement de situation en cours d’année scolaire doit être impérativement mis à jour.  

Le dépôt du dossier complet, sous réserve de validation par le service Education, permet l’accès aux 
réservations. Les réservations se font en ligne sauf dérogation pour les familles bénéficiant d'aides 
spécifiques (CESU, ATL, etc.) qui doivent finaliser leur démarche en mairie auprès du service Education 
au 03 87 03 29 34 (service fermé les mardis et mercredis après-midi) 
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III. Réservations 

L’inscription ouvre les droits aux réservations. Ces dernières peuvent être régulières ou occasionnelles.  
 
Le paiement s’effectue impérativement lors des réservations :  
 
En ligne, chaque parent usager dispose d’un accès à l’espace citoyen Sarrebourg. Il s’agit d’un véritable guichet en 
ligne accessible 24h/24. Les familles peuvent compléter les dossiers d’inscription, saisir et consulter les 
réservations, effectuer les paiements sécurisés, prendre connaissance des informations diverses sur les accueils : les 
programmes d’activités, les menus, le présent règlement… 

 

1. Les modalités de réservation 

Toute réservation effectuée hors délai sera refusée.  
Les réservations se font exclusivement en ligne sauf dérogation pour les familles bénéficiant d'aides 
spécifiques (CESU, ATL, etc.) qui doivent finaliser leur démarche en mairie auprès du service Education 

au 03 87 03 29 34 (service fermé les mardis et mercredis après-midi) 
 
L’accueil des enfants est organisé dans le respect des capacités d’encadrement et des normes réglementaires 
applicables.  
Les modalités d’inscription et les calendriers d’ouverture des réservations sont communiqués aux familles via les 
supports habituels de la commune ainsi que sur l’Espace citoyen du portail. 
Afin de garantir une organisation optimale du service périscolaire (encadrement, commande de repas, activités…), 
les réservations doivent être effectuées dans les délais suivants :  
 

 
 



7 

2. Les modalités d’annulation 

 
Pour des questions de sécurité et d’organisation, toute absence doit être obligatoirement signalée à la direction 
des accueils. 
 
Aucune demande de remboursement ou d’avoir ne pourra être prise en compte si l’absence n’a pas été signalée, et 
ce, quel que soit le motif (sortie scolaire, grève, absence de l’enseignant, etc.). 
 

 
 

 
 Un délai de carence s’applique pour le 1er jour d’absence. 
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IV. Tarifs et modalités de paiement 

Les tarifs tiennent compte des spécificités du territoire et sont définis en étroite collaboration avec la CAF de la 
Moselle. Ils sont calculés en fonction du quotient familial.  
 
En l’absence de pièces justificatives, le tarif le plus élevé sera automatiquement appliqué. 
 
En cas de changement de situation familiale ou professionnelle, il sera procédé à la révision des tarifs sur 
présentation obligatoire d’une nouvelle attestation.  

 

1. Les tarifs 
 

Les tarifs, votés lors du Conseil Municipal, sont affichés en mairie, à l’Espace Primevères et consultables sur le site 
de la Ville.  
 
NB : Les tarifs indiqués ci-après couvrent l’intégralité de chaque prestation, quelle que soit la durée de présence 
de l’enfant. 
 

 
 

RESTAURATION SCOLAIRE 

Tarifs résidents sarrebourgeois 

Vente à l’unité Enfant unique À partir du 2ème enfant inscrit 

* QF moins de 500 3,70 € 3,30 € 

* QF de 501 à 700 4,80 € 4,30 € 

* QF de 701 à 1000 6,70 € 6,00 € 

* QF de 1001 à 1600 8,00 € 7,20 € 

* QF plus de 1601 10,00 € 9,00 € 
 

ACCUEIL PERISCOLAIRE  

Tarifs résidents sarrebourgeois Enfant unique À partir du 2ème enfant inscrit 

Vente à l’unité Matin Soir Matin Soir 

- QF moins de 500 : 1,35 € 2,00 € 1,30 € 1,80 € 

- QF de 501 à 700 : 1,60 € 2,60 € 1,50 € 2,40 € 

- QF de 701 à 1000 : 1,90 € 2,90 € 1,70 € 2,60 € 

- QF de 1001 à 1600 : 2,30 € 3,35 € 2,10 € 3,00 € 

- QF plus de 1601 :  2,90 € 4,35 € 2,60 € 4,00 € 

  

 Tarifs résidents non Sarrebourgeois Enfant unique À partir du 2ème enfant inscrit 

Vente à l’unité Matin Soir Matin Soir 

- QF moins de 500 : 1,40 € 2,10 € 1,30 € 1,90 € 

- QF de 501 à 700 : 1,70 € 2,80 € 1,50 € 2,50 € 

- QF de 701 à 1000 : 2,00 € 3,00 € 1,80 € 2,70 € 

- QF de 1001 à 1600 : 2,40 € 3,50 € 2,20 € 3,20 € 

- QF plus de 1601 :  3,00 € 4,50 € 2,70 € 4,00 € 
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RESTAURATION SCOLAIRE 

Tarifs résidents non sarrebourgeois 

Vente à l’unité Enfant unique À partir du 2ème enfant inscrit 

* QF moins de 500 4,00 € 3,60 € 

* QF de 501 à 700 5,20 € 4,70 € 

* QF de 701 à 1000 7,40 € 6,70 € 

* QF de 1001 à 1600 8,80 € 7,90 € 

* QF plus de 1601 11,00 € 9,90 € 
 

Mercredi Demi-journée (matin ou après-midi)  

Tarifs résidents sarrebourgeois Enfant unique À partir du 2ème enfant inscrit 

* QF moins de 500 6,00 €  5,40 €  

* QF de 501 à 700 7,50 €  6,80 €  

* QF de 701 à 1000 9,00 €  8,10 €  

* QF de 1001 à 1600 10,50 €  9,50 €  

* QF plus de 1601 11,50 €  10,40 €  

Supplément repas (tarif unique) 6,00 €  6,00 €  
   

Journée (repas inclus) 

Tarifs résidents sarrebourgeois Enfant unique À partir du 2ème enfant inscrit 

* QF moins de 500               13,00 €                                        11,70 €  

* QF de 501 à 700               16,00 €                                        14,40 €  

* QF de 701 à 1000               19,00 €                                        17,10 €  

* QF de 1001 à 1600               22,00 €                                        19,80 €  

* QF plus de 1601               24,00 €                                        21,60 €  
 

Mercredi Demi-journée (matin ou après-midi) 

Tarifs résidents non sarrebourgeois Enfant unique À partir du 2ème enfant inscrit 

* QF moins de 500 7,50 € 6,80 € 

* QF de 501 à 700 9,00 € 8,10 € 

* QF de 701 à 1000 10,50 € 9,50 € 

* QF de 1001 à 1600 12,00 € 10,80 € 

* QF plus de 1601 13,00 € 11,70 € 

Supplément repas (tarif unique) 6,00 € 6,00 € 
   

Journée (repas inclus)  

Tarifs résidents non sarrebourgeois Enfant unique À partir du 2ème enfant inscrit 

* QF moins de 500 14,50 € 13,00 € 

* QF de 501 à 700 17,50 € 15,80 € 

* QF de 701 à 1000 20,50 € 18,50 € 

* QF de 1001 à 1600 23,50 € 21,20 € 

* QF plus de 1601 25,50 € 23,00 € 
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Centre de loisirs 04 jours   

Tarifs résidents sarrebourgeois Enfant unique À partir du 2ème enfant inscrit 

* QF moins de 500               82,00 €                                   73,80 €  

* QF de 501 à 700               85,60 €                                   77,00 €  

* QF de 701 à 1000               93,60 €                                   84,30 €  

* QF de 1001 à 1600             104,00 €                                   93,60 €  

* QF plus de 1601             107,20 €                                   96,50 €  
   
Centre de loisirs 05 jours 

Tarifs résidents sarrebourgeois Enfant unique À partir du 2ème enfant inscrit 

* QF moins de 500             102,50 €                                   92,30 €  

* QF de 501 à 700             107,00 €                                   96,30 €  

* QF de 701 à 1000             117,00 €                                105,30 €  

* QF de 1001 à 1600             130,00 €                                117,00 €  

* QF plus de 1601             134,00 €                                120,60 €  
 

Centre de loisirs 04 jours 

Tarifs résidents non sarrebourgeois Enfant unique À partir du 2ème enfant inscrit 

* QF moins de 500               90,00 €                                   81,00 €  

* QF de 501 à 700               94,00 €                                   84,60 €  

* QF de 701 à 1000             103,20 €                                   92,90 €  

* QF de 1001 à 1600             114,80 €                                103,40 €  

* QF plus de 1601             118,00 €                                106,20 €  
   
Centre de loisirs 05 jours 

Tarifs résidents non sarrebourgeois Enfant unique À partir du 2ème enfant inscrit 

* QF moins de 500             112,50 €                                101,30 €  

* QF de 501 à 700             117,50 €                                105,80 €  

* QF de 701 à 1000             129,00 €                                116,10 €  

* QF de 1001 à 1600             143,50 €                                129,20 €  

* QF plus de 1601             147,50 €                                132,80 €  
 

Journée d'inclusion 

Tarifs résidents sarrebourgeois Enfant unique À partir du 2ème enfant inscrit 

* QF moins de 500 16,00 € 14,40 € 

* QF de 501 à 700 16,50 € 14,80 € 

* QF de 701 à 1000 17,00 € 15,30 € 

* QF de 1001 à 1600 17,50 € 15,80 € 

* QF plus de 1601 18,00 € 16,20 € 
   

Journée d'inclusion 

Tarifs résidents non sarrebourgeois Enfant unique À partir du 2ème enfant inscrit 

* QF moins de 500 17,50 € 15,80 € 

* QF de 501 à 700 18,00 € 16,20 € 

* QF de 701 à 1000 18,50 € 16,70 € 

* QF de 1001 à 1600 19,00 € 17,10 € 

* QF plus de 1601 19,50 € 17,60 € 



11 

2. Les modalités de paiement 
 
Le paiement est à effectuer au moment de la réservation, aucune réservation ne sera prise en compte 
sans paiement associé. 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

1  chèques bancaires libellés à 
l’ordre « Régisseur Service 

Education » 
 

2  chèques CESU et ANCV 
version papier uniquement 

 
 

 

 

 

3  sur présentation de l’original 
de la notification d’ATL au 

moment de la réservation en 
mairie 

 

 

 
Seul le paiement par carte bancaire est possible sur l’espace citoyen. 
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V. Fonctionnement et vie quotidienne 

Les accueils sont déclarés auprès du Service Départemental à la Jeunesse, à l’Engagement et aux Sports (SDJES). 
L’accueil des enfants de moins de 6 ans nécessite également l’agréement des services de la Protection Maternelle 
et Infantile (PMI). La gestion de la restauration est conforme aux exigences des Services Vétérinaires pour l’hygiène 
en restauration collective. 

 

 

1. L’accueil périscolaire des journées d’école 

 

a) L’ACCUEIL DU MATIN 
 
L’accueil du matin débute à partir de 7h30, dans chaque école.  

Les parents accompagnent les enfants dans leurs écoles en s’assurant impérativement qu’ils soient bien pris en 
charge par un animateur.  

C’est un moment d’accueil privilégié, les enfants commencent leur journée en douceur. 

Aux horaires d’école, les équipes enseignantes prennent le relai. 

 

b) LA RESTAURATION SCOLAIRE 
 
Dans les écoles maternelles, les enfants sont pris en charge dès la sortie des classes. 
 

Dans les écoles élémentaires et dès la sortie des classes, les enfants se dirigent vers le lieu de 
rassemblement matérialisé dans chaque école et se présentent aux animateurs.  
Si un enfant n’est pas présent au lieu de rassemblement au moment de l’appel, il sera considéré 

comme absent et les encadrants ne seront pas tenus responsables de cet enfant.  

 

Ecoles Transport Site de restauration 

Hoff 

Ligne bus 1 

ESAT l’Eventail de Sarrebourg 

Marmottons 

Winkelhof 

Pons Saravi 
Ligne bus 2 

Roseraie 

Bois des Poupées 
Ligne bus 3 

Centre Socio Culturel de 
Sarrebourg 

Oiseaux 

Vosges maternelle 
A pied 

Vosges élémentaire 

 
Les menus sont mis en ligne sur l’Espace Citoyen et affichés au bureau des affaires scolaires en mairie et à l’Espace 
Primevères. 
 
Les enfants de maternelle sont servis à table. 
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Les élémentaires passent au self-service puis débarrassent leur plateau à la fin du repas en triant leurs déchets. 
 
Si la météo le permet, les enfants profitent d’un temps récréatif à l’extérieur avant la reprise de l’école. Sinon, des 
espaces et du matériel pédagogique sont à leur disposition sur les sites de restauration.  
 

 

c) L’ACCUEIL DU SOIR 
 
Dans les écoles maternelles, les enfants sont pris en charge dès la sortie des classes. 
 

Dans les écoles élémentaires et dès la sortie des classes, les enfants se dirigent vers le lieu de 
rassemblement matérialisé dans chaque école et se présentent aux animateurs.  
Si un enfant n’est pas présent au lieu de rassemblement au moment de l’appel, il sera considéré comme 
absent et les encadrants ne seront pas tenus responsables de cet enfant.  

 

Ecoles Transport Site unique d’accueil 

Hoff 

Ligne bus 1 

Espace Primevères 
(25 rue de Lorraine  

à Sarrebourg) 

Marmottons 

Winkelhof 

Pons Saravi 

Ligne bus 2 

Roseraie 

Vosges maternelle 

Vosges élémentaire 

Oiseaux 

Bois des Poupées 

 
 

❖ Les goûters  
 

Ils sont fournis par la collectivité et sont variés (fruités, laitiers, sucrés, salés) afin de respecter l’équilibre 
alimentaire des enfants.  
 

❖ Les activités 
 

A partir des objectifs pédagogiques et des thématiques choisies, l’équipe d’animation propose des plannings 
d’activités ludiques, variées et enrichissantes, qui tiennent compte du rythme des enfants en fin de journée.  
 
Les programmes sont visibles sur l’Espace citoyen et affichés en mairie et à l’Espace Primevères. 
 

❖ Les devoirs scolaires 
 
L’équipe d’animation n’a pas pour mission de les assurer. Toutefois, les enfants peuvent les effectuer en 
autonomie, si les conditions d’encadrement sont réunies et le cadre sécuritaire respecté. 
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d) LA CONTINUITE DU SERVICE EN CAS DE GREVE 
 
En cas de grève du personnel enseignant (au minimum 25% de grévistes par école), la Ville organise un service 
minimum d’accueil qui couvre les horaires scolaires. Les enfants devront impérativement être déposés et récupérés 
aux heures de début et fin d’école. 
 
Les enfants inscrits aux prestations périscolaires du jour :  

- Bénéficient du service minimum d’accueil : la continuité du périscolaire est assurée ; 
 
 

Pour des questions de sécurité et d’organisation, toute absence doit être obligatoirement signalée à la 
direction des accueils au 06.77.12.05.47 : SMS à privilégier ou appel (avec message vocal si ligne 
occupée). 

 
 

 

2. Les mercredis loisirs 

 
 
Les mercredis loisirs se déroulent à l’Espace Primevères, 25 rue de Lorraine à Sarrebourg. 
 

7h30 – 9h00 * 9h00 – 12h00 12h00 – 14h00 14h00 – 17h00 17h00 – 18h15 * 

Accueil matin Activités 
Pause méridienne 

Repas à l’ESAT 
Activités 

Goûter collectif 
Accueil soir 

 
Plusieurs formules sont proposées : 
 
• Journée :  
 

- Horaires : de 9h00 à 17h00 (repas inclus) 
- Accueils possibles dès 7h30 et jusqu’à 18h15* 

 
• Matin sans repas :  
 

- Horaires : de 9h00 à 12h00 
- Accueil possible dès 7h30* 
- Départ des enfants entre 12h00 et 12h15 

 
• Matin avec repas :  
 

- Horaires : de 9h00 à 13h45 
- Accueil possible dès 7h30* 
- Départ des enfants entre 13h45 et 14h00 
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• Après-midi sans repas : 
 

- Horaires : de 14h00 à 17h00  
- Arrivée des enfants entre 13h45 et 14h00 
- Accueil possible jusqu’à 18h15* 

 
• Après-midi avec repas : 
 

- Horaires : de 12h15 à 17h00  
- Arrivée des enfants entre 12h00 et 12h15 
- Accueil possible le soir jusqu’à 18h15* 

 
* Les accueils du matin (7h30-9h00) et du soir (17h00-18h15) sont des temps libres surveillés (coloriages, puzzles, 
jeux de société, livres…). Ils répondent aux besoins de garde des familles avant et après les temps d’animation.  
 

a) LES ACTIVITES 
 
Les mercredis loisirs sont propices à l’ouverture sur des projets environnementaux, culturels et artistiques dans le 
territoire.  
Le musée, la bibliothèque, le centre aquatique, la zone de loisirs, les clubs sportifs, les associations, les sites 
touristiques, etc : toutes les ressources de notre territoire offrent un contenu pédagogique de qualité.  
 
Les programmes par période sont visibles sur l’Espace citoyen et affichés en mairie et à l’Espace Primevères. 
 

b) L’ACCUEIL DES FAMILLES  
 
Les enfants doivent être accompagnés dans les locaux par les parents et confiés à un animateur. C’est un moment 
privilégié d’échange d’informations. 
 

c) LE REPAS DE MIDI  
 
Les enfants se rendent au restaurant de l’ESAT l’Eventail en bus et sont servis à table.  
 
Les menus sont mis en ligne sur l’Espace citoyen et affichés au bureau des affaires scolaires en mairie et à l’Espace 
Primevères. 
 

d) LES GOUTERS  
 
Ils sont fournis par la collectivité et sont variés (fruités, laitiers, sucrés, salés) afin de respecter l’équilibre 
alimentaire des enfants : 

- le matin, avant le début des activités  
- en fin d’après-midi, après les activités. 

 

e) LA SIESTE  
 
En début d’après-midi, selon leurs besoins, les enfants ont la possibilité de se reposer dans une salle dédiée. Un 
animateur veille au bon déroulement de ce temps ressourçant. Le mobilier et la literie sont adaptés aux différentes 
tranches d’âges des enfants accueillis.  
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3. Les centres de loisirs 

 
 
Les centres de loisirs se déroulent à l’Espace Primevères, 25 rue de Lorraine à Sarrebourg. 
 
Les centres de loisirs sont ouverts durant les vacances scolaires comme suit, sous réserve de modification : 
 

- Vacances de la Toussaint : les 2 semaines 
- Vacances d’hiver : les 2 semaines 
- Vacances de printemps : les 2 semaines 
- Vacances d’été : les 5 semaines suivant la fin des classes 

 
Deux formules sont proposées : 
 

• Inscription pour la semaine de 5 jours (du lundi au vendredi) 
 

• Inscription pour 4 jours : les 4 jours de présence de l’enfant sont à renseigner lors de l’inscription 
 

7h30 – 9h00 * 9h00 – 12h00 12h00 – 14h00 14h00 – 17h00 17h00 – 18h15 * 

Accueil matin Activités 
Pause méridienne 

Repas à l’ESAT 
Activités 

Goûter collectif 
Accueil soir 

 
Il est impératif que l’enfant soit présent de 9h00 à 17h00. 
 
* Les accueils du matin (7h30-9h00) et du soir (17h00-18h15) sont des temps libres surveillés (coloriages, puzzles, 
jeux de société, livres…). Ils répondent aux besoins de garde des familles avant et après le déroulement des 
journées de centres.  
 

 

a) LES ACTIVITES 
 

Autour d’une thématique, les équipes élaborent le programme d’animations de la semaine. Elles proposent des 
activités variées et novatrices.  
En complément, des sorties à la journée, des interventions de clubs sportifs, d’associations de bénévoles, etc. sont 
organisées, et toujours en cohérence avec les objectifs pédagogiques. 
 
Les programmes par période sont visibles sur le kiosque famille et affichés en mairie et à l’Espace Primevères. 

 

b) L’ACCUEIL DES FAMILLES  
 

Les enfants doivent être accompagnés dans les locaux par les parents et confiés à un animateur. C’est un moment 
privilégié d’échange d’informations. 

 

c) LE PETIT-DEJEUNER 
 

Les enfants ont la possibilité de prendre le petit-déjeuner au centre entre 7h30 et 9h00.  
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d) LE REPAS DE MIDI  
 

Les enfants se rendent au restaurant de l’ESAT l’Eventail en bus et sont servis à table. Les jours de sorties, ce 
prestataire fournit les pique-niques.  
 
Les menus sont mis en ligne sur l’Espace citoyen et affichés au bureau des affaires scolaires en mairie et à l’Espace 
Primevères. 

 

e) LE GOUTER  
 

Il est fourni par la collectivité en fin d’après-midi, après les activités. 

 

f) LA SIESTE  
 

En début d’après-midi, selon leurs besoins, les enfants ont la possibilité de se reposer dans une salle dédiée. Un 
animateur veille au bon déroulement de ce temps ressourçant. Le mobilier et la literie sont adaptés aux différentes 
tranches d’âges des enfants accueillis.  
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VI.  Santé 

 
L’équipe d’animation des accueils péri & extrascolaires veille à la sécurité physique, affective et 
morale des enfants. Pour assurer une continuité optimale de leur prise en charge, il est important 
pour l’équipe de recueillir toutes informations utiles les concernant (nuit difficile, absence de petit 

déjeuner, blessure…). 

1.  Suivi médical 

 

Lors de l’inscription, la fiche sanitaire doit être complétée et signée par la famille. Elle doit comporter toutes les 
informations nécessaires et utiles aux encadrants concernant la santé de l’enfant (antécédents médicaux, allergies, 
intolérances alimentaires, traitements médicaux en cours, handicap, troubles de la santé…). 
Les représentants légaux s’engagent à demander la mise à jour de la fiche sanitaire auprès de la directrice pour 
toute modification relative à l’état de santé de leur enfant pouvant intervenir en cours d’année.  
 

Les vaccins obligatoires doivent être impérativement à jour. 

2.  Maladie et accident 

 

Les enfants ne peuvent pas être accueillis en cas de fièvre ou de maladie contagieuse. 
 

En cas d’accident ou de maladie survenus lors de l’accueil, les représentants légaux sont prévenus, ou, à défaut, les 
personnes autorisées à intervenir en cas d’urgence (figurant dans le dossier).  

Selon l’état de l’enfant, les services d’urgence (SAMU, pompiers) sont appelés pour conseils ou prise 
en charge si besoin. 
 

En cas d’accident corporel bénin, le personnel encadrant peut prodiguer des petits soins. Ces 
derniers sont répertoriés dans le cahier d’infirmerie.  

3.  Accueil spécifique et prise de médicaments 

 

Toute demande d’accueil individualisé (handicap, allergie(s), traitement médical, etc.) fera l’objet d’une évaluation 
des moyens dont dispose la collectivité pour garantir l’accueil de l’enfant dans un cadre sécuritaire. 
 

Les enfants ne sont pas autorisés à prendre seuls des médicaments. De même, les animateurs ne sont pas habilités 
à donner des traitements d’urgence ou des médicaments, sauf dans le cadre d’un Projet d’Accueil Individualisé 
(PAI). 
Cette démarche doit être engagée par la famille auprès du médecin scolaire. 
Le PAI est un protocole établi par écrit entre les représentants légaux, le médecin scolaire, la direction de l’école et 
l’ensemble des personnels susceptibles d’encadrer l’enfant pendant les temps scolaires et périscolaires. Il fixe les 
modalités de prise en charge individualisée de l’enfant atteint de troubles de la santé évoluant sur une longue 
période (allergies ou certaines maladies) afin de lui garantir un accueil en toute sécurité.  

 
Tant que le dossier de PAI n’est pas signé par toutes les parties concernées, l’enfant ne peut pas être 
accueilli au sein des services périscolaires et extrascolaires.  
Les animateurs ne délivrent pas de traitement médicamenteux ponctuels ; les parents ne pourront pas 

venir dans les services pour les donner. Il convient donc de privilégier les traitements sous prise « matin » 
et « soir ».  
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VII. Responsabilités 

1.  L’arrivée et le départ de la structure 

Les enfants doivent être accompagnés dans les locaux par un représentant légal (ou une personne qu’elle aura 
mandatée) et confiés à un professionnel. 
Les responsables légaux (ou les personnes mandatées) doivent récupérer les enfants aux heures prévues par le 
présent règlement. 
Si les enfants doivent être récupérés pendant les horaires d’accueil, la direction doit impérativement être prévenue. 
La responsabilité de la collectivité sera dégagée dès le départ des enfants. 
 
En cas de manque d’assiduité des représentants légaux (retards répétés), la collectivité se réserve le droit de ne plus 
accorder les réservations des enfants concernés, de manière provisoire, voire définitive. 

2.  Les affaires personnelles 

Tout objet ou effet personnel (vêtements de change, gourde, etc.) doit être marqué au nom de l’enfant.  
Les enfants ne sont pas autorisés à amener des jouets ou objets dangereux ou de valeur. La collectivité décline 
toute responsabilité en cas de perte, vol ou détérioration. 
 

VIII. Règles de vie 

 
Les responsables légaux sont garants du bon comportement de leurs enfants et veillent à l’application des règles de 
vie en collectivité. 
 
Les enfants doivent le respect au personnel encadrant, aux prestataires de services (conducteurs de bus, équipes de 
cuisine, intervenants extérieurs, etc.), à leurs camarades et au matériel mis à leur disposition. 
 
Tout manquement, répété et volontaire, au respect des personnes et/ou du matériel sera consigné par écrit par le 
personnel encadrant et communiqué à la direction.  
 
Les dispositions suivantes sont ensuite appliquées : 
 

- Premier avertissement : les responsables légaux sont convoqués pour un entretien avec la direction ; 
- Deuxième avertissement : un courrier postal signé par le maire est adressé aux responsables légaux ;  
- Exclusion temporaire ou définitive en fonction de la gravité des faits. 

 
En cas d’incident grave, une exclusion temporaire ou définitive peut être immédiatement décidée sans 
avertissement préalable.  
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IX. Exécution du règlement 

 
 
Le présent règlement est applicable à compter du 17 août 2026. 
 
Le présent règlement peut être modifié après délibération du conseil municipal de la Ville de Sarrebourg. 
 
Le présent règlement est transmis aux représentants légaux.  
 
L’inscription des enfants aux accueils périscolaires et de loisirs proposés par la collectivité implique la pleine et 
entière acceptation de toutes les dispositions du présent règlement.  

 
 
 
 
 
      Fabien DI FILIPPO, Maire 


